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Señores:

Oficialia Mayor de la Cámara de Diputados, a objeto de estabbcer las direcfices para la
planiflcac¡ón y gestión de visitas y ac{ividades en el nuevo edificio de la Asamblea Legislaüva
Plurinacional (NEALP).Además de la conecta aplicación de diferentes procedim¡entos que son
fundamentales para aseguft¡r el buen func¡onamiento del edificio, la seguridad de todos los
participantes y el cuidado adecuado de la infraestrirctura y bs equipos. lNsrRt yE a ta UNIDAD
DE PROTOCOLO.

. Tipo de Actividad: Descripción detallada del evento o actividad a ¡ealizar.

. Sitios o Ambientes a lltilizar: Especificar los lugares dentro del edificio que se utilizarán.o Horarios de la Act¡v¡dad: Fecha y horario exacio en el que se llevará a cabo la actividad.. Número de Personas: Cant¡dad total de part¡cipantes en la actividad.. Requerimientos para la Actividad: Equipos, materiales, y cualquier otro recurso
necesario.
PeEonal de Protocolo Encargado: Nombre y contacto del responsable de la adividad
desde el protocolo.
Persona/Asamblelsta Encargada o R*ponsable: Nombre y cargo del Asambleísta o
peñiona que supervisaÉ la actividad.
Compromiso de Asum¡r Daños: Declaración de compromiso para asumir cualquier
daño en la infraestrucfura y/o equipamiento que pueda surgir durante la actividad.
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'1. Reouerimbnto de Formulario de Actividades

Para todas las v¡sitas y actividades real¡zadas en el NEALP, la Unidad de Protocolo debe
completar y enviar un furmulario de solicitud a la Sección Técnica de la Administración del NEALP
con al menos 48 horas de antic¡pación. El formulario debe ¡nclu¡r:

Lt t5r92) 2úA - Crú ¡ña&rú.



§1,
d._.'l

- ,*ü
ASAMBLTA LTCISLATIVA PLURINACIONAL

CÁMARA DI DIPUTADoS

Aclaración: Se debe incluir una aclaraci&r de qu€ la Asamblea no realiurá ningún cobro
por la utilización de los ambientes en el edificio.

Coord¡nac¡ón Previa: Las act¡v¡dades denominadas 'K'OAS" requieren coord¡nación
6sp€c¡al. El formulario d€b€ ser enviado a la Sección Técn¡ca con 48 horas de
anticipación, y la presencia del personal técnico es obligatoria para supervisar la
act¡vidad.
Horarios: Las KOAS deberán real¡zarse exclus¡vamente dur¿nte el horario laboral, de
lunes a viemes, sin excepc¡ón.
Regulación de Consumo: Está proh¡bido el consumo de beb¡das alcohólicas y fumar en
los ambientes del NEALP. Lev & Confiol al Exoendio v de Bebidas Alcohólicas
(259.Reoulael v @nsumo & á€,bitl€,s abdrólicas. ,as e instancias de
pF-ve¡tcián. protección. /re/lÉbilits,ción. contrcl. r]sbicf;ión v Nohibición. esableciendo las
sanciones ante el incumolimiento de las mismas.
Lev de otevención v al consumo & los Dtoduclos de (1280) Estabbce el

a

a

¡narco normatiw sob.e- las mdi&s que permitan Drotñer a la !F-,sona. la bmilia v la
comunidad. canta las consecuencias sanlbrbs. socrbles. a v económicas del
consuño de tdbaco v & la exDosición al de tabaco

*-

ffiqli Uso de Amb¡entes: Los diferentes ambientes del NEALP üenen capacidades y
€rE¡cterísücas específicas gue limitan el tipo de ac{ividades que se pueden realizaÍ en
ellos. En particular, en el Salón de lnterpelaciones del Piso -1: No se debe sobrepasar la
capac¡dad máxima del salón. Está prohib¡do el consumo de alimentos y bebidas dentro
del salón. No se deben realizar bailes de impacto, como morenada, caporales, tinkus,
chacarera, cuecas, entre otros, ya que estos pueden dañar el p¡so. Los equ¡pos de sonido
instalados en este salón están destinados exclusivamente para ta emisión de voz, y no
para música o sonidos de alta intensidad.
Consumo de Alimentos y Bebidas: Está prohibido el consumo de al¡mentos y bebidas
en los espacios comunes del NEALP que no sean los comedores. Esta medida es para
mantener la limpieza y el orden en las áreas @munes.
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2. Coordinación de Ac'tividades Especiales: K'OAS

*

. Compromiso de Asumir Daños: Dedaración de compromiso para asum¡r cuahuier
daño en la infraestrucÍura que pueda surg¡r durante la act¡vidad.

3. Control de Visitas de Menorrs de Edad

o Control Estricto: Las visitas realizadas por menores de edad, especialmente por niños,
deben ser eslrictamente controladas para evitar daños personales o eslructurales. Se
debe garantizar la supervisión cor inua durante estas vis¡tas. No todos los espacios están
adecuados para visitas de menorBs de edad, por lo que se recom¡enda el rcspect¡vo
cuidado de estos amb¡entes.

4. Pr¡hibiciones v Normas Adicionabs
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La Un¡dad de Protocolo es responsable de

Gestión d,e Actividades: Supervisar todes las activkJades realizadas en los dibrentes
ambi€rites del NEALP.
Cuidado de la lnfra$fructura: Asegurar que la infraestruc{ura del edific¡o sea
mantenida en buen eslado durante y después de las actividades.
Cu¡dado (h los Equipo3: Garantizar el uso adecuado y el buen estado de los equipos
duranb las actividades.

6. Ac{lvldades Fuera del Horario Laboral

Sol¡c¡tar Llaves: Para aclividades que conduyan fuera del horario laboral, la Unidad de
Protocolo debe solicitar el préstamo de una copia de las llaves de los qJartos de control
del encendido de luces a la Sección Técnica.
Resporcabilldad: La Unidad de Protocolo es responsable de la custodia de las llaves y
debe asegurarse de apagartodas las lucÉ6 antes d€ abandonar el edificio. Está proh¡b¡do
dejar luces encendidas.
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*- El inolmplimienb a¡ presenb, seÉ sancionado de aorerdo a la Ley N"1178 de Admin¡stración y
Control Gub€mamentales
Pública', por acciones u o

y el D.S. ento de la Responsab¡l¡dad por la Func¡ón
la Reglamentación ügente.

Atentamente. -
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o Capacidad de los Amb¡enter: No se debe sobrepasar la cantidad máx¡ma de personas
para la oral cada amb¡ente está a<leqlado. Se debe rsspetar la capacirad establecida
para evitar inconvenienEs y garantizar la s€guridad de todos los partic¡pantes.

. Control de Baños: En aciiv¡dades realizadas en los dibrentes ambientes sobre todo en
el Salón de lnterpelac¡ones (p¡so -1), es ¡mportanb que un personal de protocolo controle
el uso de los baños para aseguft¡r que se mantengan en condiciones ópt¡mas y evitar
problemas d€ infraestructu ra.

5. R$oomsbilidad€ de la Unidad de Prctoco¡o
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