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ASAMBLEA LEGISLATIVA PLURINACIONAL
CAMARA DE DIPUTADOS

COMUNICADO
OF.MA. N° 026/2024-2025

OFICIALIA MAYOR EN COORDINACION CON LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA FINANCIERA, COMUNICA A TODAS LAS AREAS
ORGANIZACIONALES DE LA CAMARA DE DIPUTADOS, QUE A EFECTOS
DE COMPLEMENTAR EL COMUNICADO OF.MA. N°025/2024-2025 DE
FECHA 26 DE FEBRERO DE 2025, TODO INICIO DE PROCESO DE
CONTRATACION DE BIENES O SERVICIOS, PAGO DE SERVICIOS BASICOS
(SOLO PARA EL PRIMER PAGO DE LA GESTION), ASIGNACION DE
PASAJES, VIATICOS, GASTOS DE REPRESENTACION, REMBOLSOS,
SOLICITUDES DE FONDOS EN AVANCE O CAJA CHICAS, PREVIO A SER
EFECTIVIZADOS POR LA DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
DEBEN CONTAR CON LA CERTIFICACION POA RESPECTIVA, EMITIDA
POR LA DIVISION DE PLANIFICACION:; PARA LO CUAL LAS UNIDADES
SOLICITANTES DEBERAN REMITIR A OFICIALIA MAYOR TODOS LOS
DOCUMENTOS REQUERIDOS EN LA NORMATIVA VIGENTE MEDIANTE
EL SISTEMA CADI Y GENERAR LA HOJA DE RUTA CORRESPONDIENTE,
INDICANDO OBLIGATORIAMENTE EL CODIGO POA (ACCION DE CORTO
PLAZO, OPERACION, TAREA Y REQUERIMIENTO), QUE CORRESPONDA
SER EJECUTADO POR LA UNIDAD ORGANIZACIONAL (DE ACUERDO A
MODELO ADJUNTO), LAS SOLICITUDES QUE OMITAN CUMPLIR CON
ESTA DETERMINACION NO SERAN ATENDIDAS Y SE PROCEDERA A SU
DEVOLUCION.

EMITIDA LA CERTIFICACION POA, LA DIVISION DE PLANIFICACION
REMITIRA LOS ANTECEDENTES A LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
FINANCIERA O A LA DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS
SEGUN CORRESPONDA EL TRAMITE.

LA DETERMINACION DE LA ACCION DE CORTO PLAZO, ASI COMO LOS
RESULTADOS OBTENIDOS PRODUCTO DE LA EJECUCION DE LOS
RECURSOS REQUERIDOS, SON DE PLENA RESPONSABILIDAD DE LA
UNIDAD ORGANIZACIONAL SOLICITANTE.
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ASAMBLEA LEGISLATIVA PLURINACIONAL
CAMARA DE DIPUTADOS
MODELO

NOTA INTERNA
(GENERAR CITE DEL SISTEMA CADI)

A OF ICIALMAYOR ...............

VIA (Nombre completo y cargo de su inmediato superior)

DE : (Nombre completo y cargo de quien solicita)

REF. SOLICITUD DE CERTIFICACION POA - 2025 PARA PROCESO DE
"(Indicar el Objeto de la solicitud)"

FECHA: ... de ..... de 2025

De mi mayor consideracion:

Mediante la presente, solicito a su autoridad, que a través de la instancia que corresponda
se emita la certificacion POA — 2025, a efectos de iniciar el proceso de (colocar el tramite
que corresponda), de acuerdo al siguiente detalle:

(Ejemplo)

CODIGO | OPERACION TAREA REQUERIMIENTO PARTIDA

- PRESUP.
Realizar el| Gestionar la
mantenimiento  y/o| contratacién y realizar | SERVICIO DE | 25400
reparacion de| la fiscalizacion de | LIMPIEZA PARA LA | (LAVANDE

2.1.3.3.1 | vehiculos, muebles e| servicio de limpieza CAMARA DE | RIA,
inmuebles de la| de las dependencias | DIPUTADOS — | LIMPIEZA E
Camara de| de la Céamara de | GESTION 2024 HIGIENE)
Diputados Diputados.

Siendo las mismas operaciones y actividades programadas de acuerdo a POA modificado de la
gestion 2025, como Unidad Organizacional de la Camara de Diputados.

(N° Hoja de ruta)

(Iniciales de quien Firma, quien elabora)
Adjuntos

Copial/archivo
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