ASAMBLEA LEGISLATIVA PLURINACIONAL
CAMARA DE DIPUTADOS

INSTRUCTIVO
CD/DAF INS N° 001/2025-2026

EN EL MARCO DEL INSTRUCTIVO PARA EL CIERRE PRESUPUESTARIO, CONTABLE Y
DE TESORERIA DE LA GESTION FISCAL 2025 E INICIO DE OPERACIONES DE LA
GESTION FISCAL 2026, PUBLICADO EN FECHA 19/11/2025 POR EL MINISTERIO DE
ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS, EL OFICIAL MAYOR DE LA CAMARA DE
DIPUTADOS, INSTRUYE A TODAS LAS AREAS.ORGANIZACIONALES DE ESTE ENTE
CAMARAL, DAR CUMPLlMlENTO AL PROGRAMA ‘DE CIERRE DE LA GESTION 2025
ADJUNTO. . : ) Y y

N S ) . / / i.):/
A PARTIR DE LA VIGENCIA DEL PRESENTE INSTRUCTIVO, ‘SE DEBEN LIMITAR LAS
SOLICITUDES DE GASTO ALO ESTRICTAMENTE lNDISPENSABLE ESTANDO SU PAGO
CONDICIONADO A LAS D|SPON|B|L|DADES DEL TGN BAJO"RESPONSABILIDAD DE
CADA AREA ORGAN!ZACIONAL 1 i

3 % 2 i
SE RESTRINGEN LAS SOLICITUDES DE CONTRATACIONES A PARTIR DE LA FECHA,
CON EXCEPCION DE LAS CONTRATACIONES MENORES 'LAS CUALES ESTARAN
HABILITADAS HASTA EL 01 DE DICIEMBRE DE 2025 7 } ; |
g \ VA | {
EL INCUMPLIMIENTO ‘KAK ESTE» NSTRUCTIVO "ESTARA SUJETO A LAS
RESPONSABILIDADES-QUE PUDIERAN EMERGER EN ELfEJERCICIO DE LA FUNCION
PUBLICA, EN EL MARCO DE LAS PREVISIONES CONTENIDAS EN LALEY NO. 1178 Y EL
DECRETO SUPREMO NO” 23318-A. REGLAMENTO DE LA RESPONSABILIDAD POR LA
FUNCION PUBLICA.

LA PAZ, 20 DE NOVIEMBRE 2025

DIRECTORA A "NINIS'IRATWA FIN‘H& ERA

CAMARA DE DIPUTADOS
ASAKIRIFL ) ERISHATIVA B BRINARICHAL

ey «CAMARA | DE DIE’UTADOS'

kP AN
S e iQUE DIOS ILUMINE NUESTROS PASOS Y QUE EL PUEBLO JUZGUE NUESTRO TRABAJO!
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PROGRAMA DE CIERRE PRESUPUESTARIO, CONTABLE Y DE TESORERIA DE LA GESTION FISCAL 2025
CAMARA DE DIPUTADOS

Concepto

Actividad

Fecha Limite

Fondos Rotativos. Fondos
en Avance y Cajas Chicas

1. Se Iimitan las solicitudes de asignacion de Fondos en Avance a lo estnictamente necesario, para el funcionamienta de la Camara de
Diputados

A partir del 20 noviembre
de 2025

2. Los Responsable de Cajas Chicas, deberan proceder al cierre de su fondo, adjuntando el deposito de |0s recursos no utilizados. a la
cuenta del Fondo Rotatorio

Hasla el 25 de
noviembre de 2025

3. El responsable del Fondo Rotatono, debera realizar el depdsito del Saldo No Ulilizado del Fondos Rotativos a la CUT para su

Hasta el 1 de diciembre

rendicion final de 2025
4_El Responsable del Fondo Rotatorio procedera al Cierre de Fondo Rotativo mediante el modulo correspondiente en el SIGEP. Hasta eld: g;;;cnembte

Modficaciones
Presupuestarias

5. Recepcion de solicitudes de modificaciones de Gasto Comente por las areas orgamizacionales al OFMA, que ameriten ser
registradas, aprobadas o levantar excepciones por el MEFP. La viabilidad de la aprobacion estaran sujetas a la emision de |a Resolucion
Administrativa necesaria hasta el 28 de noviembre de 2025 para ser remitidas al MEFP

Hasla el 24 de
noviembre de 2025

6. Recepcion en la OFMA de solictudes de aulorizacion para traspasos intrainstitucionales dentro del presupuesto de la Unidad

Hasta el S de diciembre

Solicitante de 2025
Cuotas de Caja 7. Solicitudes de modificaciones al PACC para Gasto Corriente. Hasta °'J::§;5'c'°m°’°

8. Solicitudes de devolucion de Garantias por de Retenciones del 3.5% y del 7% segun corresponda, de los contratos con recepcion
definitiva

Hasta el 23 de
noviembre de 2025

9. Solicitudes de pago de Bienes y Servicios. con contratos (incCluyen servicios recurrentes), Ordenes de Servicio u Ordenes de Pago al

Hasta el 15 de diciembre

mes de noviembre 2025 de 2025
10. Solicitudes de pago de Servicios Recurrentes del mes de diciembre 2025 con corte al 20 de diciembre 2025 Hazurel dz: ;;zglclembre
11. Solicitudes de pago de Bienes y Servicios con recepcion definitiva Hastael dz: ggzgiciemb(e
Solicitudes de Pago |12, Solicitud de RRHH de pago de refrigerio del mes de noviembre de la gestin 2025 Hasta °'dl ‘;g gg"e’“me
13. Solicitud de RRHH de pago de refngeno del mes de diciembre de la gestion 2025 Hasta el ‘2(:)22 enero de
14. Solicitud de pago de servicios Basicos al mes de noviembre 2025 Hasta °'d‘ :’ ;loez::ciembre
15. Solicitud de pago de servicios Basicos (estimado) del mes de diciembre 2025 Hastae ;: g;z'z"'ie’“bm
16. Solicitudes de asignacion viaticos y gastos de representacion cuando corresponda Hasta e':: ;oez(_:,miembw
Solicitudes de Divisas |17 Solicitudes pago con divisas y/o transferencias al extenor (Modulo de Transferencias y Divisas al Exterior del SIGEP). Hasla EIdBe g;zd;ciembre
Almacenes 18. Solicitudes de asignacion de matenales almacenables Hasta El:: ;’gzzidemt}fe
19. Registro en la Matriz de Deuda Flotante (para solicitudes de ventatransferencias de divisas al exterior). Hasta el 26 de diciembre
Deuda Fiotante de 2025

20. Firma de Formularios C-31 (normales con pago) y planillas ADP - SIGEP con afectacion a la deuda flotante 2025.

Hasta las 1500 del 31
de diciembre de 2025

Contrataciones

21 Recepcidon de contrataciones menores, con recepcion definitiva al 19 de diciembre de 2025

Hasta el 1 de diciembre

de 2025

Nota: Para los conceptos no detallados en el presente Programa, se deberd asumir las previsiones y plazos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA EL CIERRE PRESUPUESTARIO, CONTABLE Y DE TESORER[A DE LA
GESTION FISCAL 2025 E INICIO DE OPERACIONES DE LA GESTION FISCAL 2026 emiticdo por el MEFP,

Consideraciones Especiales:

Punto S. Previamente deberan las Areas Solicitantes consultar con la Unidad de Presupuestos si su modificacion presupuestaria corresponde ser puesta a consideracién del MEFP,
Punto 10. Los fiscales del servicio, deben coordinar con el proveedor, el corte del servicio al 20 de diciembre de 2025, a fin de facturar el servicio prestado a esa fecha y proceder a solicitar el pago del mismo. En
los casos en los que i servicio debe seguir siendo prestado hasta el 31 de diciembre de 2025 y cuenten con los recursos disponibles en el contrato, deberdn gestionar la factura con fecha 31 de diciembre 2025 y
presentar la misma, con toda la documentacion correspondiente para pago hasta el 30 de diciembre de 2025, para ser considerados como deua flotante, la cual estard condicionada a |a asignacidn de |a cuota de
<aja del TGN,
Punto 15. Los fiscales de servicio deberan remitir a la Unidad de Contabilidad Lic. Mayra Palomegue la estimacion del servicio Bsico del mes de diciembre a ser cancelado al proveedar {Luz, Agua, Gas y Telefonia
Fija), una vez recibida la factura del servicio se deberd proceder a realizar de forma inmediata la conciliacion con el proveedor, a fin de compensar los excesos pagado o realizar |3 solicitud de pago del faltante con
presupuesto de ia gestion 2026.
Punto 16. La solicitud debe contar con todos los reguicitos establecidos en ol reglamento de Pasajes y Vidticos y la solicitud de descargo no deberd exceder del 30 de diciembre de 2025 2
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