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INSTRUCTIVO
DAF/DBS/SA/ N° 007/2025-2026

De acuerdo a incisos e), f) y g) del Art. 28 (Administracién de Almacenes) del Capitulo Il del
Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios, aprobado por
Resolucion Administrativa N° 155/2021-2022 de 15 de febrero de 2022, la Direccion
Administrativa Financiera a través del Departamento de Bienes y Servicio y la Seccién de
Almacenes, instruye a todas las areas Legislativas y Administrativas de la Camara de Diputados
dar estricto cumplimiento a las siguientes disposiciones:

Toda compra en el grupo de gasto "30000" materiales y suministros, debe ser reportado
y/o notificado a la Seccion de Almacenes para su cotrrecto reqistro en el sistema cadi — médulo
de almacenes, producto de esta accion se emitird el formulario de ingreso y salida de almacenes.

NOTA ACLARATORIA:

Partida 31110 gastos por refrigerios al personal permanente, eventual y consultores
individuales de linea de las instituciones publicas.

De caracter recurrente (asignacion diaria/mensual al servidor publico, mediante la aplicacion
"consume lo nuestro”), no son bienes almacenables.

Partida 31120 gastos por alimentacion y otros similares.
Incluye los efectuados en reuniones, seminarios y otras acti
vidades propias de cada entidad.

De caracter institucional o logistico (se activa cuando hay eventos especificos o para regimenes
de dotacién especial), al ser productos perecederos de consumo inmediato en reuniones, talleres
0 seminarios, su ingreso a almacén es logisticamente inviable y sanitariamente riesgoso.

Parida 34110 combustibles, lubricantes y derivados para consumo.

De caréacter corriente y operativo, (gastos que refieren a la adquisicion de combustibles, cuya
provision obedece principalmente a la suscripcion de contrato con la estacién de servicio y se
aplica a través de vales), son sustancias controladas, almacenar combustibles en un depOSIto
administrativo comun seria un peligro de alta siniestralidad.

Por tanto, las particularidades descritas anteriormente, no requieren registro en el Sistema Cadi
- médulo de almacenes.

Se recuerda a todo el personal de este Ente Camaral, que los Fondos Rotativos y Cajas Chicas,
estan destinados a cubrir gastos urgentes imprevistos que se requieran para el normal y eficiente
desenvolvimiento de las actividades de las Unidades Organizacionales, asimismo, las
actividades que requieran las contrataciones de bienes servicios, deberan iniciar los procesos de
contrataciéon correspondiente en el marco del D.S. N° 0181.

Asimismo, se comunica que, a partir de la fecha, el INSTRUCTIVO CD-DAF N°003/2024-2025,
de fecha 05 de febrero de 2025, queda sin efecto.

El incumplimiento al presente Instructivo, sera pasible a sancién conforme a normativa vigente.

atentamente.

La Paz, 29 de abril de 2026
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